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	BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ
 HARCAMA BİRİMLERİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ 
	FR 3.6.2_03    



Kontrol Sorumlusu   : Harcama Birimleri
Kontrol Kapsamı      : İşgücü Uyum Programının Yürütülmesine İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 	 kapsamında Gençlik Programına katılan katılımcı/kursiyerlere ödenecek harçlıklar
[bookmark: _GoBack]Harcama Birimi       :
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ
	KONTROL SORULARI
	EVET/ 
UYGUN
	HAYIR/
UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ

	Aylık Katılımcı Gün Çizelgesi
	Devam kontrol çizelgesi kapsamında katılımcı bilgileri ve katılım sağlanan günler doğru mu? Katılımcıların raporlu veya izinli olduğu günler(varsa), çizelgeye yansıtıldı mı?
	
	
	

	
	Çizelgede, katılımcıların işe giriş ve çıkış tarihleri , talepleri veya devamsızlık vb. nedenlerle programdan ayrılma durumu dikkate alındı mı?
	
	
	

	
	Çalışılan gün sayısının haftalık 3(üç), aylık  14 çalışma gününü aşamama sınırı dikkate alındı mı?
	
	
	

	Ödeme Bordrosu
	Bordroda yer alan katılımcı bilgileri ile katılımcı gün çizelgesinde yer alan bilgiler uyumlu mu? 
	
	
	

	
	Hesaplama; aylık çalışılan gün sayısı üzerinden yapıldı mı? 
	
	
	

	
	Yasal kesintiler doğru mu?
	
	
	

	SGK_ Sigorta Hizmet Listesi
	Sigorta hizmet listesi, yasal süresinde verilmiş mi? Bilgiler doğru mu? 
	
	
	

	
	Sigorta hizmet listesi işlem durumu kontrol edildi mi? Belge onaylı durumda mı?
	
	
	

	Banka Listesi
	Banka listesinde yer alan katılımcı bilgileri  (iban, TC kimlik, Tutar, Ad Soyad) doğru mu?
	
	
	

	
	Ödenecek tutar ile ödeme bordrosu net tutarı  uyumlu mu?
	
	
	

	
	Tahakkuk tutarı için; Birimde “HYS_Emanet” türünde bakiye var mı?
	
	
	

	Ödeme Emri Belgesi
	Ödeme belgesi tahakkuk ve kesinti tutarları, ödeme bordrosu ile uyumlu mu?
	
	
	

	Sözleşme
(İlk ödeme belgesine eklenir.)
	Sözleşme tarihi, idare ve yüklenici yetkili imzaları tamam mı?
	
	
	



	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım/harcama türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini;  5 inci sütunda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim. 

Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad/Soyad/Unvan
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